ZARZADZENIE NR W.0050.209.2012
WOJTA GMINY GASZOWICE

z dnia 18 grudnia 2012 r.

w sprawie: wdrozenie procedury udzielania informacji publicznej na wniosek

Na podstawie Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadzam, si¢ co nastepuje:

§ 1. Realizujac projekt pn. ,Ku nowoczesnej administracji samorzadowej w jednostkach samorzadu
terytorialnego zterenu Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego ” wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy
Gaszowice procedure udzielania informacji publicznej na wniosek.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.01.2013 r.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr W.0050.209.2012
Wojta Gminy Gaszowice

z dnia 18 grudnia 2012 r.

Procedura udzielania informacji publicznej

Podstawa prawna

-Ustawa zdnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego - jednolity
tekst: Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 wraz z p6zn. zmianami.

- Ustawa zdnia 6 wrzesnia 2001 rokuo dostepie do informacji publicznej - Dz. U. z2001 r.
Nr 112, poz. 1198 wraz z pdzn. zmianami.

- Ustawa zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym - tekst jednolity: Dz. U. z2001 r.
Nr 142, poz. 1591 wraz z p6zn. zmianami.

- Ustawa z 30 sierpnia 2002 roku - Prawo o postgpowaniu przed sgdami administracyjnymi (j.t Dz. U.2012.270)
Wymagane dokumenty
Informacja publiczna udost¢pniana jest na wniosek. Wniosek winien jasno precyzowac:

- zakres informacji

- sposo6b i forme¢ udostepnienia informacji

- rodzaj nosnika

- forme przekazania informacji.

Informacja publiczna, ktora moze by¢ niezwlocznie udostgpniona, jest udostepniona w formie ustnej lub
pisemnej bez pisemnego wniosku.Udostgpnieniu na wniosek podlega informacja publiczna, ktéra nie zostata
udostepniona w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Jednostka odpowiedzialna

Wydziat merytoryczny.

Rejestr wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej prowadzi Sekretariat Urzgdu Gminy.
Miejsce skladania dokumentéw

* Urzad Gminy Gaszowice ul. Ryduttowska 2, Sekretariat, I pigtro pokdj nr 13

* Elektroniczna Skrzynka Podawcza na platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl)

* Poczta elektroniczna — zalecany adres e- mail ug@gaszowice.pl

Termin i sposob zalatwienia

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbgdnej zwtoki, nie pozniej niz w terminie
14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udost¢pniona w terminie 14 dni,
Urzad Gminy powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni
informacje¢, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie
moze by¢ udostgpniona w sposob lub formie okre$lonych we wniosku,Urzad Gminy powiadamia pisemnie
wnioskodawce o przyczynach braku mozliwo$ci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje,
w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona niezwlocznie. W takim przypadku,
jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostgpnienie informacji
w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.
Urzad Gminy w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce o wysokosci oplaty.
Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastgpuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia
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wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub
formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

Tryb odwolawczy

Odmowa udostgpnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania o udostgpnienie informacji
publicznej nastgpuje w drodze decyzji. Od decyzji shuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Katowicach za posrednictwem Wojta Gminy Gaszowice w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

Skarga do Wojewédzkiego Sadu Administracyjnego

Skarge mozna wnies¢ Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach po wyczerpaniu $rodkow
zaskarzenia. Skarge wnosi si¢ w terminie trzydziestu dni od dnia dorg¢czenia skarzgcemu rozstrzygnigcia
w sprawie. Skarge do sadu administracyjnego wnosi si¢ za posrednictwem organu, ktorego dziatanie,
bezczynno$¢ lub przewlekle prowadzenie postepowania jest przedmiotem skargi.

Skarga na bezczynno$¢ organu do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Katowicach rozpatruje skargi na bezczynnos$¢ organu w zakresie
udostepniania informacji publicznej. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Wojta Gminy Gaszowice.

Uwagi:

Kazdemu przystuguje prawo dostgpu do informacji publicznej. Informacje publiczne(dokumenty
urzedowe) sa jawne, z wylaczeniem w szczegolnosci:

A. informacji uznanych za niejawne, stanowigcych tajemnice zgodnie zustawag z dnia 5 sierpnia 2010 roku
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U z 2010 r.Nr 182, poz. 1228)

B. informacji stanowigcych tajemnicg statystyczng - dane indywidualne i dane osobowe
- art. 10 1 12 ustawy z 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439 z pdzn. zm.),

C.informacji  naruszajagcych  ochrong¢  zycia  prywatnego  irodzinnego oraz  innych  doébr
osobistych:

- art. 47, 51 ust. 2 Konstytucji RP,
- art. 23 Kodeksu cywilnego,

- art. 24i ust.1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn.
zm.) informacje o adresie zamieszkania oraz miejscu potozenia nieruchomosci osob sktadajacych oswiadczenia
majatkowe,

- art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do Informacji publicznej
(Dz. U.z2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.).

D. informacji  stanowiacych tajemnice skarbowa zgodnie =zart. 293 ustawy zdnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60) indywidualne dane zawarte
w deklaracjach oraz innych dokumentach.

E. informacji stanowigcych tajemnicg¢ przedsigbiorcy zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r.Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zmianami).

F. informacji obj¢tych ochrong danych osobowych zgodnie z ustawg z 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (j.t. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926). Udostepnienie danych osobowych odbywa si¢ na zasadach
i w przypadkach okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych lub w innych ustawach.
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