Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2009
Woéjta Gminy Gaszowice
z dnia 05 stycznia 2009 roku

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
na wykonywanie zadan z zakresu rozwoju sportu kwalifikowanego na terenie Gminy Gaszowice

Wprowadzenie

W celu wypetnienia wniosku niezbedna jest znajomos¢ tresci ogtoszenia konkursowego. Ponadto wazne jest
zapoznanie sie ze wszystkimi wzorami dokumentéw, ktére dotyczg konkurséw ogtaszanych przez Wojta
Gminy Gaszowice.

Ogloszenia konkursowe, wzory dokumentéw oraz wyniki rozstrzygnietych konkurséw znajdujg sie
na stronie internetowej www.gaszowice.pl — zaktadka ,organizacje pozarzadowe”, jak rowniez mozna
je otrzymac we wskazanym w ogtoszeniu biurze Urzedu Gminy Gaszowice.

Wszystkie pola wniosku musza by¢ wypetnione. W przypadku, gdy dane pole nie bedzie wypetniane nalezy
wpisac ,hie dotyczy”, a w przypadku pol liczbowych wpisujemy cyfre ,0” lub kreskujemy.

Na gorze wniosku nalezy umiesci¢ piecze¢ wnioskodawcy oraz wpisac date i miejsce jego ztozenia.
Czesc¢ | — Dane dotyczace wnioskodawcy

1) Nalezy podac¢ peing nazwe wnioskodawcy ubiegajacego sie o dotacje na realizacje zadania.

2) Nalezy poda¢ forme prawng wnioskodawcy (ij. stowarzyszenie, fundacja itp.).

3) Nalezy poda¢ nr KRS lub numer w innym wiasciwym rejestrze (np. rejestr Starosty).

4) Nalezy podac¢ date wpisu, rejestracji lub utworzenia.

5) Nalez podaé NIP i REGON wnioskodawcy.

6) Nalezy poda¢ dokfadny adres wnioskodawcy.

7) Nalezy poda¢ numer telefonu wnioskodawcy, adres e-mail oraz strone www.

8) Nalezy podac¢ dane dotyczace rachunku bankowego wniiskodawcy (nazwa banku i numer rachunku
bankowego).

9) Nalezy podac¢ dane osoby lub oséb oraz ich funkcji petnionych w organizaciji/ instytuciji, ktére, zgodnie
z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego, sg uprawnione do reprezentowania
wnioskodawcy na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych (zawierania umow).

10) Nalezy poda¢ nazwe, adres i telefon kontaktowy placowki, ktéra bedzie bezposrednio wykonywata
zadanie, bedace przedmiotem wniosku.

11) Nalezy podaé dane osoby upowaznionej przez wnioskodawce do kontaktow w sprawach
dotyczacych sktadanego wniosku (osoba bezposrednio odpowiedzialna za realizacje zadania).

12) Nalezy poda¢ przedmiot dziatalno$ci statutowej okreslony w statucie lub innym akcie wewnetrznym,
zwigzany z realizacjg planowanego zadania, z podziatem na dziatalno$¢ nieodptatng i odptatna.

13) Nalezy wypemi¢ w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej podajac przedmiot
tej dziatalnosci oraz numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow. W przypadku organizacji, ktére majg
zapis o mozliwosci prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w statucie lub innym akcie
wewnetrznym), ale dziatalnosci takiej nie podjety i tym samym nie dokonaty rejestracji w rejestrze
przedsiebiorstw nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”.

Czes¢ Il - Opis projektu

1) Nalezy powtdrzy¢ nazwe projekiu ze strony tytulowe) .

2) Nalezy okresli¢ miejsce wykonywania projektu (np. wojewddztwo $Slgskie, teren powiatu, sale
gimnastyczne na terenie gminy, miejsca rozgrywanych meczy lub innych imprez sportowych,
miejsce organizowanego obozu).

3) Nalezy okresli¢ gtéwne oraz szczegdtowe cele realizowanego projektu, a takze bezpos$rednich
adresatow oraz zidentyfikowac i opisa¢ problem spoteczny, ktéry dzieki zadaniu chcemy rozwigzadé.

4) Nalezy szczegdtowo opisaé projekt: jakie dziatania zostang podjete, w jaki sposdb zostang


http://www.gaszowice.pl/

zrealizowane, kto bedzie ich odbiorca. Nalezy liczbowo okresli¢ skale dziatann podejmowanych przy
realizacji zadania. Uzyte miary powinny by¢é adekwatne dla danego zadania, np. liczba
podopiecznych, liczba godzin szkoleniowych, ilos¢ meczy wyjazdowych lub tych rozgrywanych na
wlasnym boisku, ilo$¢ imprez sportowych.

5) Nalezy przedstawi¢ harmonogram planowanych dziatan, tzn. opisa¢ w kolejnosci chronologiczne;j
dziatania, jakie wnioskodawca zamierza podjac¢ przy realizacji zadania, z podaniem terminéw ich
rozpoczecia i zakonczenia. Mozna réwniez zataczyé do wniosku terminarz meczy, kalendarz
imprez, z ktérego wynikajg daty. W przypadku, gdy w momencie skfadania wniosku nie mozna
szczegotowo okresli¢ terminéw nalezy wpisaé terminy orientacyjne.

Przyktad harmonogramu

Terminy/okresy realizacji N o . Liczbowe okre$lenie
. L azwa dziatan /rodzaj prac o
poszczegodlnych dziatan dziatan
02.02.2008 Rozpoczecie realizacji zadania -
02.05.2008 — 15.06.2008 | Przygotowanie i udziat w rozgrywkach
- zorganizowanie spotkania 25 rozegranych meczy
informacyjnego
- nabor zawodnikow 10 pitek
- treningi
- dokonanie niezbednych optat w celu 44 zawodnikow
uczestnictwa w rozgrywkach 44 osoby (uczestnicy
- udziat w zaplanowanych rozgrywkach obozu)
- zakup sprzetu oraz jego konserwacja
- organizacja obozu szkoleniowego 6 instruktorow
16.06.-28.06.2008 Oboz sportowy (zatgczy¢ plan) 44 uczestnikow
03.07.2008 - rozliczenie projektu -
- dokonczenie prac nad dokumentacjg
projektu
05.07.2008 . Zakonczenie realizacji zadania -

6) Nalezy opisac jakie sg zaktadane rezultaty realizacji projektu, w jakim stopniu realizacja zadania
zmieni sytuacje adresatéw, przyczyni sie do rozwigzania danego problemu lub/i ztagodzi jego
negatywne skutki. Nalezy podac liczbowe okreslenie rezultatéw realizacji zadania.

Czesé Il - Kalkulacja przewidywanych kosztoéw realizacji zadania

1) Nalezy okresli¢ catkowity koszt realizacji zdania.

2) Nalezy okresli¢ poszczegdlne rodzaje kosztéw oraz sposodb ich kalkulacji tzn. podac ilosé
jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki, godziny, dni, egzemplarze, osoby,
mecze, kilometry itp). W przypadku gdy nie mozna okresli¢ ilosci danego wydatku nalezy wpisac¢
tylko jego ogodlng kwote.

3) Nalezy wpisa¢ uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu.

Przykiad kosztorysu zadania



Catkowity koszt zadania (w zt)

20 250,00

Lp. > Ztegoz
~ S finansowych
2 3 T Ztego z $rodkow
Rodzaj kosztow (koszty o e 3 Koszt whioskow wiasnych,
merytoryczne i administracyjne 3 _8 x catkowity -anej srodkow z
zwigzane z realizacjg zadania) "y E E (wzh) dotacji innych zrodet
8 8 S (wzt) oraz z wpfat i
= X opfatadresatéow
(w zb)*
1. |Zakup sprzetu sportowego - - - 1 680,00 600,00 1 080,00
(pitki, stroje, buty...)
2. Obstuga instruktorska 8 300,00 [miesigc 2 400,00 1 500,00 900,00
3. |Wyzywienie uczestnikéw 700 10,00 |osobo 7 000,00 5000,00 2 000,00
obozu 50 os6b x 14 dni = 700 dzien
osobodni
5. Transport na zawody 10 250,00 wyjaz 2 500,00 400,00 2100,00
d
6. Ubezpieczenie 1 120,0 - 120,00 0 120,00
7. |Opfaty startowe 1 600,0 - 600,00 300,00 300,00
8. _— i 12 10,00 | osoby 120,00 0 120,00
Uprawnienia zawodnikéw
9. |Inne koszty: (wynajem 1 - - 1 500,00 500,00 1 000,00
pomieszczen, utrzymanie
rachunku bankowego, utrzymanie
boiska)
10. |Wktad niefinansowy (sprzet - - - 4 330,00 - 4 330,00
sportowy, praca wtasna)
Ogotem: 20 250,00 8 300,00 11 950,00

Informacje na temat wktadu pozafinansowego nalezy zamiesci¢ odrebnej pozycji kosztorysowej.

Czes$¢ IV - Przewidywane zrédfa finansowania zadania

1) Nalezy okresli¢, z jakiego zrodta i w jakiej wysokosci (wnioskowana kwota dotacji oraz $rodki wiasne,
Srodki z innych zrddet oraz wptaty i optaty adresatdéw) bedzie finansowany koszt realizacji zadania.
W przypadku gdy adresaci zadania sg zobowigzani uiscic jakies optaty nalezy ten fakt uja¢ w tej czesci

kosztorysu.
Przyktad
Zrédto finansowania zt %
Whnioskowana kwota dotaciji 8 300,00 41%
Finansowe Srodki wtasne, srodki z innych Zrédet oraz wplaty i 11 950,00 59 %
optaty adresatéw* /z tego wpfaty i optaty adresatéw zadania......0 zt
Ogoétem 20 250,00 100%




Zrédto finansowania w ujeciu procentowym nalezy podawa¢ w zaokragleniu do pelnych dziesigtek.

2)

3)

(7}

Cze

1)

2)

3)

4)

O

Nalezy poda¢ informacje o uzyskanych przez wnioskodawce s$rodkach finansowych ze zrodet
zewnetrznych - od sponsordow prywatnych lub publicznych, ktérych kwota zostata uwzgledniona
w ramach $rodkéw wlasnych. W przypadku gdy kwota ta nie jest znana w momencie skfadania
wniosku nalezy podac kwote orientacyjng.

Nalezy okresli¢ pozafinansowy wkiad wiasny, tj. wklad rzeczowy (np. uzyczenie lokalu, srodka
transportu, przekazanie materiatéw) i osobowy (praca wolontariuszy) oraz oszacowac¢ jego wartosc¢.

V - Inne wybrane informacje dotyczace projektu

Nalezy okre$li¢ partnerow zaangazowanych w realizacje projektu (np. szkota, sponsor).
W przypadku wskazania partnera w tej czesci wniosku nalezy przedtozy¢ umowe partnerska lub
odwiadczenie partnera.

Nalezy zwiezle opisa¢ personel zaangazowany do realizacji zadania, tj. wymieni¢ osoby
zatrudnione i wolontariuszy z uwzglednieniem ich kwalifikacji.

Nalezy podaé¢ informacje czy wnioskodawca oraz partnerzy posiadajag doswiadczenie
w realizacji zadah podobnego rodzaju. Nalezy zwiezle opisaC rodzaj, skale i warto$¢ zadan
podobnego rodzaju zrealizowanych np. w ciggu dwdch ostatnich lat lub ostatniego roku.

Nalezy poda¢ informacje czy wnioskodawca przewiduje korzystanie przy wykonywaniu zadania

z podwykonawcow. Nalezy podaé nazwy podwykonawcdw wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim bedg
uczestniczy¢ w realizacji zadania. (ktére pozycje harmonogramu i kosztorysu bedg realizowane przez
podwykonawcdow).

Oswiadczenia (ostatnia strona wniosku):
Nalezy zapozna¢ sie ze wszystkimi oswiadczeniami i udzieli¢ wtasciwych informacji poprzez skreslenie danych, ktére
nie dotycza wnioskodawcy.

Zataczniki do wniosku

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajace status
prawny wnioskodawcy i umocowanie 0s6b go reprezentujacych. Z zataczonego odpisu powinno jasno
wynikac, ktérzy z cztonkdéw wnioskodawcy sg upowaznieni do jego reprezentacii.

W przypadku odpisu starszego niz 6 m-cy nalezy dodatkowo ztozy¢ oswiadczenie, ze sktad osobowy
Zarzadu wnioskodawcy nie ulegt zmianie.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe /bilans, rachunek wynikéw lub rachunek zyskow i strat,
informacja dodatkowa/ za ostatni rok, a w przypadku organizacji dziatajacej krécej za spetnienie tego
wymogu uwazane jest dotgczenie sprawozdania za okres od momentu rejestracji do daty ogtoszenia
konkursu. W przypadku gdy w momencie sktadania wniosku wnioskodawca nie posiada sprawozdania
finansowego za rok ostatni, za spetnienie tego wymogu uwaza sie ztozenie sprawozdania za rok
przedostatni wraz z oswiadczeniem, ze po jego sporzadzeniu zostanie niezwiocznie dostarczone.

3. Oswiadczenie wnioskodawcy o zapoznaniu si¢ i przyjeciu warunkéw konkursu.

4. Kwalifikacje oséb zaangazowanych w realizacje zadania.

5. Umowa partnerska lub oswiadczenie partnera (w przypadku wskazania w punkcie V.1. partnera)

Zatgczniki w formie kserokopii winny by¢ potwierdzone za zgodnos$c¢ z oryginatem przez osoby uprawnione,
ktére zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego sg upowaznione do reprezentowania
podmiotu na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych.
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